TURK MUHENDIS VE MIMAR ODALARI BIRLIiGi BILGISAYAR MUHENDISLERi ODASI
DENETLEME KURULU GALISMA USUL VE ESASLARI YONERGESI EK 2:

DENETLEME KLAVUZU
1. KASA DENETIMi

a. Kasasaymi
b. Kasa defteri ve mizan kargilastirimasi
c. Limit asimi kontroll
2. MiZAN DENETIMi
a. Mizan incelemesi
3. GELIR MAKBUZLARININ iNCELENMESI
a. Makbuz kayitlarinin incelenmesi
b. Temsilciliklere gbnderilen makbuzlar ve ilgi YK kararlarinin incelenmesi
c. Kase ve imzalarin teyidi
d. Makbuz iptalleri, iptal tutanaklari ve ilgili YK kararlarinin incelenmesi

4. GELIRLERIN INCELENMESI
a. Gelir kalemleri: Odenti, bagis, belge satisi, egditim (blitce kalemleriyle uyumiu
olmal.)

b. Nakit 6demeler:

i. Kasa defteri ve gelir makbuzlarinin kargilastirimasi

ii. Otomasyon kayitlarinin kontrolG

ii. Muhasebe kayitlarinin kontroli (Mizan, yevmiye defteri.)
c. Kredikarti (POS) 6demeleri:

i. Gelir makbuzlarinin kontrol(
ii. Otomasyon kayttlarinin kontrolU
ii. Banka hareketlerinin kontrolii
iv. Muhasebe kayitlarinin kontroli (Mizan, yevmiye defteri.)
d. Havale 6demeleri:

I. Gelir makbuzlarinin kontroli
ii. Otomasyon kayitlarinin kontrol(
ii. Muhasebe kayitlarinin kontroli (Mizan, yevmiye defteri.)

5. GIDERLERIN INCELENMESI

a. Gider figleri ve faturalar::

i. Muhasebe figlerinin incelenmesi



ii. Muhasebe kayitlarinin kontrolli (Mizan, yevmiye defteri.)
ii. KDV kesintisi kontroll

iv. Stopaj beyanlarinin kontroli
v. ligili YK kararlarinin kontrolii
b. Personel 6demeleri:
I. Personel ddemelerinin incelenmesi
ii. Personel bordrolarinin kontrolu
ii. Muhasebe kayitlarinin kontrol(
c. Butge kalemi ile karsilastirimasi
6. YONETSEL (iDARi) DENETIM
a. Yonetim Kurulu Karar Defterinin incelenmesi
i. Uye yeter sayisinin kontroli
i. Uye katlimi ve imzalarin kontrolii
7. DEMIRBASLAR DENETIMi
a. Demirbas kayit ve tutarlarinin incelenmesi

b. Demirbas kayitlarinin mizanla karsilastirimasi



