TURK MUHENDIS VE MiIMAR ODALARI BIRLIGI
BILGISAYAR MUHENDISLERiI ODASI
HARCIRAH YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bilgisayar Mihendisleri Odasi adina yapilan gérevlerin daha etkin bir sekilde yurutilmesi igin
gegici olarak yurt icinde veya yurt disinda, gbérev ya da ikamet yerinden bagka bir yerde
gorevlendirileceklere 6denecek harcirah ile ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Ybnerge;

a) Oda uyeleri,

b) Oda personeli,

¢) Oda danigsmanlari,
icin uygulanir.

Dayanak
Madde 3- Bu Yodnerge; Bilgisayar Muihendisleri Odasi Ana Yoénetmeligi‘nin ilgili hikimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu Yénergede gegen;

Yonetim Kurulu: Bilgisayar Muhendisleri Odasi Yonetim Kurulu'nu,

TMMOB: Turk Mihendis ve Mimar Odalari Birligi'ni,

Oda: Bilgisayar Muhendisleri Odasr’ni,

Sube: Bilgisayar Miuhendisleri Odasi’na bagli Subeleri,

Temsilcilik: Bilgisayar Muhendisleri Odasi’'na bagh Temsilcilikleri,

Oda Birimi: Bilgisayar Muhendisleri Odasi genel merkezi, sube ve temsilciliklerini,

Uye: Bilgisayar Miihendisleri Odasi’na kayitl olan meslek mensuplarini,

Kurul Uyesi: Oda birimlerinde gérev yapan Yénetim, Denetim veya Onur Kurulu Uyelerini,
Temsilcilik Kurulu Uyesi: Bilgisayar Miihendisleri Odasi biinyesindeki Temsilcilik Kurullari
Uyelerini,

Komisyon/Galisma Grubu Uyesi: Bilgisayar Miihendisleri Odas! biinyesinde kurulan siirekli ve
gegcici komisyonlarin, galisma gruplarinin Gyelerini,

Delege: Oda sec¢imlerinde oy kullanacak olan secilmis oda Uyelerini,

Personel: Oda birimlerinde galisanlari,

Danigman: Bilgisayar Muhendisleri Odasi’na sézlesmeli olarak mali, hukuk, vb. konularda
danismanlik hizmeti veren kisi ve kurumlarin ¢alisanlarini,

Asli Gorev Yeri: Uyeler bakimindan ikametgahlarinin, personel bakimindan gérev yaptiklari oda
birimi, danismanlar bakimindan igyeri adreslerinin bulundugu il ve ilgelerin belediye sinirlari i¢inde
bulunan yerler ile bu yerlerin digsinda kalmakla birlikte yerlesim &zellikleri bakimindan bu il ve
ilgelerin devami niteliginde bulunup belediye hizmetlerinin gotarildugu yerleri,

Baska Yer: Asli gorev yeri disindaki yerleri,

Gegici Gérev: Uye, personel veya danigmanlarin asli gérevli oldugu yerden baska yere belirli bir
sure icin gbrevlendiriimesini,
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Gundelik: Gorevlendirilen kisiye, gegici gorevdeki her bir gun i¢in 6denen tutar.
Harcirah: Bu yonergeye gére 6denmesi gereken glindelik, konaklama ve yol giderlerinden birini,
birkacini ya da tumunda,
Harcirah Bildirimi: Gegici goérevin tamamlamasindan sonra, gorevlendirilenler tarafindan
doldurulan harcama tablosunu,
Gorev Onayi: Gorevli olarak baska yere gonderileceklerle ilgili olarak onay makaminin kararini,
Onay Makami: Uyeler bakimindan Oda veya Sube Yénetim Kurulu'nu; personel ve danismanlar
bakimindan, isin geregine gére Oda/Sube Ydnetim Kurulu'nu veya Oda’yi temsile yetkili imzalari,
Gorev Suresi: Yurtici ya da yurtdisindaki gegici gérevin onay makaminca belirtilen baglama-bitis
tarihleri arasindaki glin sayisi ya da onay makaminca belirtilen gérev glini sayisini,
Mutat Vasita: Sehirlerarasi ve sehir ici otobls, havaalani servisi, tren, vapur, metro, tramvay,
dolmusu, (Taksi mutat vasita sayilmaz)

ifade eder.

iKINCI BOLUM
Harcirah Hakki ve Gorevlendirme

Harciraha hak kazanma
Madde 5-
a) Bir gorevin yerine getirilmesi amaciyla ve onay makaminin onayi ile;
1. Gorevli olarak baska yere gonderilenlere,
2. izinde iken gagrilan personele,
3. Konferans, kongre, panel, kurs, seminer, egitim, oda baskanlari toplantisi, vb. baska yerdeki
toplantilara, odayi temsil amaciyla veya gorevli olarak gdnderilenlere,
4. Yonetim Kurulu Toplantis’'nin Oda/Sube Merkezi'nden baska yerde yapilmasi halinde toplant
yerine giden Kurul Uyeleri’ne,
5. Asli gorev yerinden toplanti igin baska yerdeki Oda/Sube Merkezi’ne giden Ydnetim, Denetim,
Onur Kurulu, Komisyon ve Calisma Grubu Uyelerine;
6. Disiplin kovusturmasi amaciyla baska yere génderilen Disiplin Kurulu Uyeleri’'ne;
7. Denetimin gerektirdigi bir inceleme ve arastirma icin baska yere génderilen Denetim Kurulu
Uyeleri'ne,
8. Onay makamlari tarafindan yukaridaki maddelerde yer almayan goérevler igin gorevlendiriimesi
gereken Uyelere, personele veya danismanlara
harcirah 6denir.

b) Her ne sebeple olursa olsun, kendilerine yurt i¢i veya yurt digi gérev verilenlerin aile bireyleri veya
yakinlari i¢in harcirah é6denmez.

Gegici gorevlendirme yetkisi ve onayi
Madde 6- Oda harcirah yénergesi kapsaminda bulunanlar igin gérevlendirme yetkisi ve onay makami
asagida gosterildigi gibidir.

a) Yurtici yolculuklarinda
1. Uyeler bakimindan:
Asli gérev yeri bagka yerde olan Yénetim, Denetim ve Onur Kurulu Uyeleri igin Kurul Toplanti
Tutanagrnin varligi gérev onay! yerine geger.
Bunun digindaki gérevilendirmeler, Yoénetim Kurulu Karari ile olur.
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2.

Oda personeli ve danismanlar bakimindan:
Gegici gorevlendirmeler Yonetim Kurulu karari ile olur.

b) Yurt disi yolculuklarinda (Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti dahil)
Yonerge kapsaminda bulunanlarin yurt disi gegici gorevle gorevlendiriimesi, Oda’nin temsili
amaciyla sinirhdir.
Odanin uluslararasi toplanti ve kongrelerde temsiline ve bu is i¢in gbrevilendirileceklerin tespitine
iliskin Oda Ydénetim Kurulu karari alinmasi sarttir.

Toplantilara katiimda harcirah hakki

Madde 7-

a) Konferans, kongre, panel, kurs, seminer, Oda Bagkanlari Toplantisi, vb. toplantilara katilanlarin
harcirahi
1. Mesleki bilgilerini artirmak amaciyla ve kisisel kararlariyla bu tur etkinliklere katilanlara harcirah

3.

6denmez. Ancak bu katilim, Yonetim Kurulu Karari ile ve Oda’y1 temsil amaciyla gergeklesmisse
harcirah 6denir.

TMMOB'ye bagll Oda Baskanlari Toplantisi ile TMMOB tarafindan organize edilen diger
toplantilara veya meslek érgutlerince diizenlenen gesitli toplantilara Oda’yi temsilen katilanlara
harcirah &6denir. Toplantilara katihmin UGcretli olmasi durumunda, katiim Ucreti de Oda
tarafindan karsilanir.

Bu toplantilarla baglantili yol, konaklama ve yemek Ucretleri de Oda tarafindan karsilanir.

b) Oda toplantilarina katilanlarin harcirahi

1.

6.

Gérevli olduklar Kurul, Komite, Komisyon ve Calisma Grubu toplantilarina katilan Uyelere, bu
toplantilarin bagka yerde olmasi ve katilimin zorunlu oldugu durumlar i¢in harcirah édenir.
Katilim zorunlulugu Oda Yo6netim Kurulu Karari ile, katihm da Toplanti Tutanagina konulan imza
ile belirlenir.

Gorevli Uyelere 6denecek olan harcirah yol ve konaklama Ucreti ile sinirlidir, ayrica giindelik
0denmez.

Konaklamanin Oda tarafindan saglanmasi durumunda ayrica konaklama Ucreti 6denmez.
Konaklamalarini Oda tarafindan saglanan yerlerin disinda yapacak olanlara, belgelemeleri
durumunda, Oda tarafindan saglanmis olan konaklama yerinin tutari kadar olan tutar 6denebilir.
Odemeler Oda Harcirah Bildirim Formu ve ekindeki belgelere gore yapilir. Belgelendiriimemig
giderler 6denmez.

c) Delegelerin harcirahi

1.

Oda Genel Kurulu'na katilacak olan Delegelere, Genel Kurul tarihi ile sinirli olmak Gzere ve
bagka yerden gelmeleri kosulu ile harcirah 6denir.

Delegelere 6denecek harcirah yol ve konaklama Ucreti ile sinirlidir, ayrica gindelik 6denmez.
Baska yerden gelecek olan Delegelere 6denecek ulagim bedeli, en fazla bulunduklari il ile Genel
Kurul'un yapilacagi il arasindaki gidis-donls otobUs bileti Gcreti kadardir.

Konaklamanin Oda tarafindan saglanmasi durumunda ayrica konaklama Ucreti 6denmez.
Konaklamalarini Oda tarafindan saglanan yerlerin disinda yapacak olanlara, belgelemeleri
kosuluyla, Oda tarafindan saglanmis olan konaklama yerinin tutari kadar olan tutar édenebilir.
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UCUNCU BOLUM
Yurtici Gorevlendirmelerinde Harcirah Uygulamasi

Yurticinde verilecek giindelik

Madde 8-

a) Onay makaminin onaylyla ve gegici gorevle yurticindeki baska yere godnderilenlere verilecek
gundelik tutari her yil ve tim birimler icin Oda Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir. Oda Yoénetim
Kurulu degisen ekonomik kosullara goére yil igerisinde de bu tutarlarda giincelleme yapabilir.

b) Gegici gorevle baska yere gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (13:00) ve aksam (19:00)
yemegdi zamanlarindan birini gecirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi (24:00) de
gecirenlere tam gun gundelik verilir.

izinden gagrilan personelin harcirahi
Madde 9- izinde iken gdreve gagrilan personele, yolda gegen siire igin giindelik ve yol parasi édenir.
Gorev bitiminde izin mahalline dénen personele de ayni 6demeler yapilir.

Yurt icinde konaklama gideri
Madde 10- Gegici gbrevle baska yere gdnderilenlerin, her bir giin i¢in hak ettikleri giindelik tutarinin 4
katina kadar olan gunlik konaklama giderleri, belgelenmesi sarti ile Oda tarafindan karsilanir.

Yurtiginde ulagim gideri

Madde 11- Onay makamin onayi ile bagka yere gecici gérevle gonderilen:

a) Yonerge kapsamindakiler gecici gorev yolculuklarini ugakla, otobusle, trenle veya 6zel araclari ile
yapabilirler.

b) Bunlardan 6zel araglari ile yolculuk yapanlara, tercihlerine gore, otobls veya tren bilet Gcreti kadar
ya da her 100 km uzaklik i¢in 9 litreyi agsmayan glincel benzin bedeli kadar akaryakit tutari -
belgelendiriimek kosuluyla- édenir.

c) Ozel arac ile yolculugu tercih edenlerin ve yanindakilerin tiim sorumluluklari kendilerine aittir.
Oda’nin sorumlulugu sadece akaryakit giderini 6demekle sinirlidir.

d) Gidiste ikametgahtan terminal, istasyon, havalimani servisi kalkis yeri vb. yerlere kadar; varista ise
konaklama veya calisma yerine kadar; gecici gorevin bitiminde de ayni guzergéhlar arasinda
gerceklesecek ulagsim giderleri mutat vasitalar icin beyana gére, zorunluluk nedeniyle diger tasitlarin
kullaniimasi durumlarinda belgelendiriimek kaydiyla 6denir.

e) Ucakla seyahatlerde ve havalimani servisinin bulundudu vyerlerde, servisin kalkis yerinden
havaalani arasinda taksi Ucreti 6denmez. Bu yerler arasinda yapilacak seyahatlere iligkin olarak
havalimani servis Ucreti kadar tutar 6denir.

f) Godrev ve konaklama yeri arasindaki mutat vasita Gcretleri beyana gore 6denir.

g) Gegici gorev suresince, gegici gorev yeri veya konaklama yerinin toplu tagim araglarina uzak olmasi
durumunda, toplu tagima araclarinin duraklarina kadar olan ulasim giderleri 6denir. Seyahat edilen
tasitin taksi olmasi halinde bu bedelin belgelendiriimesi gerekir. Taksi bedeli olarak; gunluk harcirah
bedelinin 2 katindan fazlasi 6denmez.

h) Toplu olarak yapilan yolculuklar igin sadece bir gérevlinin formundaki bedel 6denir.

i) Ozel otomobilleri ile seyahat edenlerden, yol masrafi olarak akaryakit bedelini tercih edenlere, sehir
ici ulagimi, otopark, vb. giderleri icin ayrica bir 6deme yapiimaz.

J) Yukarida belirtilenler disindaki durumlarda O6denecek tutarlarin belirlenmesinde Oda Ydnetim
Kurulu yetkilidir.

k) Gorevlendirilen kigilerin, harcamalarinda Oda ¢ikarlarini gdézeterek ve iyi niyet kosullari ile hareket
etmeleri esastir.
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DORDUNCU BOLUM
Yurtdisi Gorevlendirmelerinde Harcirah Uygulamasi

Yurtdigi gorevlendirmelerinde giindelik ve giderler
Madde 12-
a) Gindelik:

1) Yurtdisi gérevlendirmelerde, yurtici glindelik bedelinin 5 (bes) kati glindelik 6denir.

2) Birden fazla ulkeyi kapsayan yurtdisi gegici gorev yolculuk ve konaklamalarinda, her tlkedeki
kalis suresi toplam stireye eklenerek glindelik tutari belirlenir.

3) Yurtdisi gundeliginin Tark Lirasi cinsinden tutari, ilgili Glkenin yabanci para cinsinden gindelik
miktarlarinin T.C. Merkez Bankasinca ilan edilen cari ddviz satis kuru ile ¢arpilmasi suretiyle
bulunur.

4) Tahakkuk ve mahsup islemlerinde, ddviz satis bordrosunda goésterilen tarihteki kur esas alinir.

5) Oda Yonetim Kurulu alacagi kararla, hizmetin 6zellikleri, bltce imkanlari ve gorev yerinde
Ucretsiz veya dusuk Ucretli yatacak yer temin edilip edilmedidi gibi hususlari dikkate almak
suretiyle, glindelik tcretini degistirebilir.

b) Konaklama gideri:

Gorev suresi ile sinirl olmak kaydiyla konaklama bedellerini fatura ile belgelendirilenlere, faturada

belirtilen gunlik konaklama Ucretinin yukaridaki sekilde hesaplanan gundeliklerinin %40‘1in1 asmasi

halinde asan kismin %70‘i ayrica 6denir.
c) Pasaport ve vize masraflart:

Gorevlendirilenlerden ilk defa yurt disina ¢ikacak olanlarin pasaport masraflari ile gorevlendirildigi

Ulke makamlarinca istenen vize iglemleri igin yapilacak masraflar, belgesi karsiliginda Oda

tarafindan karsilanir.

Yurtdigi gorevlendirilmelerinde ulagsim giderleri

Madde 13- Kuzey Kibris Turk Cumhuriyetine yapilan seyahatler dahil, yurtdisina gecici goérev
yolculuklarinda, yatakh vagon Ucreti dahil olmak Gzere, otobus, tren, vapur ya da ucgak bilet bedeli yol
masrafi olarak 6denir. Ayrica, buna istasyon, liman ya da terminal ile konaklama yeri arasindaki ulagsim
Ucreti eklenir.
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BESINCi BOLUM
Ortak Hukimler ve Yururluk

Giindeligin azami siresi

Madde 14- Gegici bir gorevle baska yere gonderilenlere verilecek gundelik, yolda ve gérevde gegirilen
sure ile sinirhdir.

Gorev yerine 6nceden gidip sonradan ayrilanlara, fazla glinler i¢in herhangi bir 6deme yapilmaz.

Konaklama giderinin azami siiresi

Madde 15- Gegici bir gorevle baska yere gonderilenlere, gorev siresi ile sinirli olmak izere konaklama
gideri 6denir.

Gorev yerine dnceden gidip sonradan ayrilanlara, fazla glinler i¢in herhangi bir 6deme yapilmaz.

Goreve iligkin giderlerin bagka kisi veya kuruluslarca karsilanmasi

Madde 16- Yurtiginde ya da yurtdisinda gegici olarak gdrevlendirilenlerin giderlerinin bagka kisi ya da
kuruluslarca karsilanmasi durumunda, bu kisilere karsilanan giderlerle ilgili herhangi bir ad altinda Oda
tarafindan bir 6deme yapiimaz.

Gegici gorevin iptal edilmesi
Madde 17- Gegici gorevleri Oda Yonetim Kurulu Karari ile iptal edilenlerin, gérevle ilgili yapmis olduklari
ve geri alinmasi mimkudn olmayan giderleri Oda tarafindan karsilanir.

Harcirah Bildirimi
Madde 18- Harcirah bildirimlerinde, Oda Harcirah Bildirim Formu kullanilir. (Ek-1)

Avans verilmesi, siiresi ve avansin mahsubu

Madde 19-

a) Baska yerde gdrevilendirilenlere bu Yénerge kapsaminda verilecek harciraha mahsuben, tahmini
harcirah tutari g6z éniinde bulundurularak avans édenebilir.

b) Alinan avans, asli gérev yerine donus ya da varis tarihinden itibaren en ge¢ 30 gun iginde Harcirah
Bildirim Formu verilmek suretiyle kapatilir.

c) Avans alanlardan 30 gunlik sure iginde avansini kapatmayanlarin avanslari, taninan surenin
bitiminden itibaren gegen her gun icin hesaplanacak %3 faizi ile birlikte tahsil edilir.

d) Harcirah Bildirim Formu’nu gérevin tamamlanmasindan sonraki 30 gln igerisinde Oda Birimlerine
iletmeyenlere 6deme yapilmaz.

Gergege aykiri bildirimde bulunulmasi

Madde 20- Gergege aykiri bildirimde bulunanlara fazla 6édenen harcirah édeme tarihinden itibaren
gecen her giin igin %3 faiz tahakkuk ettirilerek geri alinir. Alinacak faiz tutari ddeme tutarinin 3 (Ug)
katini gegemez. Bu kigiler hakkinda ayrica Yonetim Kurulu Karari ile disiplin iglemi uygulanir.

Harcirahsiz gitmek isteyenler
Madde 21- Gorevlendirilenlerden kendi istedi ile harcirahsiz olarak gitmek isteyen ve yazil bildirimde
bulunanlara harcirah 6denmez.

TMMOB Kurullarinda yer alan Uyelerin harcirahi
Madde 22- TMMOB kurullarinda yer alan Oda tyelerinin harcirahlari TMMOB Gérev Yolluklari ile ilgili
esaslara gore duzenlenir.
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Belirsiz Durumlar
Madde 23- Bu ydnergede dizenlenmeyen hususlarda Oda Yonetmelikleri ile Oda Yénetim Kurulu
Kararlar1 gecerlidir.

Yuriirliik
Madde 24- Bu yOnerge, Bilgisayar Muhendisleri Odasi Yonetim Kurulunun 27/09/2022 tarih ve 06/03
saylli toplantisinda kabul edilmistir. 1 Ekim 2022 tarihinden itibaren yururlige girecektir.

Yiiritme
Madde 25- Bu yoénerge hikimlerini Tlrk Mihendis ve Mimar Odalar Birligi Bilgisayar Mihendisleri
Odasi Yonetim Kurulu yaratar.
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